南台科技大學 教學卓越計畫

教材上網協助申請表

助理姓名：___________日期_______
	老師姓名(郵件)
	

	所屬單位
	

	聯絡手機、分機
聯絡時間
	

	協助事項
	· 教材(講義)掃瞄（□學習文件掃瞄操作）
· 教材(講義)上網
· 軟體操作(Word、Excel、PowerPoint)



(上述協助事項完成時)老師簽名：________________
注意事項：

1、 教材(講義)掃瞄




2、 教材(講義)上網、軟體操作



1.教材上網：請老師自備課程相關素材，並事先規劃教材呈現之層次架構，以加快處理進度。
2.軟體操作：以老師在Word、Excel、PowerPoint製作教材所遇問題為主。
3、 其它

協助教材掃瞄及教材上網若無法即時處理，敬請見諒，老師若想藉此了解如何掃瞄教材及及教材上網，可請助理說明操作步骤。
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教學發展中心 1801~1803
填申請單





將申請單及講義送至中心，由中心安排掃瞄





完成，通知老師，電子檔請老師自備隨身碟拷貝或者上傳至個人網頁空間。








申請單交至中心，中心依老師課餘時間排定助理，並聯絡老師於特定時間至本中心共同執行所申請工作。
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